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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica o vykone finan¢nej kontroly (d’alej len ,smernica”) je spracovana v zmysle
zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zdkon o financnej kontrole™)
a metodického usmernenia sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR
¢. MF/011980/2021-1411 v zneni neskorSich predpisov (dalej len “metodické
usmernenie”) k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona o finan¢nej kontrole a audite
pre podmienky organu verejnej spravy.

Smernica podrobnejsie ustanovuje zodpovednost’, opravnenia a povinnosti zodpovednych
0s0b pri vykone finan¢nej kontroly v Centre spolo¢nych ¢innosti SAV, v. v. i. (dalej len
,CSC SAV” alebo ,organizacia”).

Ciel'om smernice je zabezpecit' jednotnu aplikdciu ustanoveni zakona o finan¢nej kontrole
a objasnit’ proces vykonavania finan¢nej kontroly na vSetkych finanénych operaciach alebo
ich Castiach vo vSetkych stupiioch riadenia podl'a Organizacného poriadku CSC SAV.

Clanok II
Definovanie zakladnych pojmov

Financnym riadenim sa rozumie suhrn postupov orgdnu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom pldnovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

Financnou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania
vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim, v ich
priebehu a az do ich kone¢ného vyrovnania, za¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov
a cielov finan¢nych operacii alebo ich Casti.

Financnou operdciou je vylu€ne prijem, poskytnutie alebo pouZzitie verejnych financii
hotovostne alebo bezhotovostne, pravny tkkon alebo iny tukon majetkovej povahy.

Castou financnej operdcie je suvisiaca operacia, ktora nadvizuje na predoslu finanént
operaciu s charakterom v zmysle ¢lanku Il ods. 3 smernice.

Verejnymi financiami su:

a) finanéné prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,zakon ¢. 523/2004 Z. z.”),

b) finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

c) finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych statov Europskej unie,

d) financné prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych statov Europskej tinie urc¢ené
na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eur6pskej unie,

e)  vlastné finan¢né prostriedky osoby urcené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zéklade medzindrodnych zmluv, ktorymi je Slovenské republika
viazand, alebo ur¢ené na spolufinancovanie programov Europskej tnie.



(6) Povinnou osobou sa rozumie organizacia verejnej spravy, jej vnutorny organiza¢ny utvar
a osoba, ak sa u nich vykonava alebo sa ma vykonat” administrativna finan¢na kontrola,
finan¢na kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit.

(7) Opravnenou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, ak vykonava administrativnu
finan¢nu kontrolu alebo finan¢nu kontrolu na mieste.

(8) Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a iné fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly alebo finan¢nej kontroly na mieste.

(9) Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v Organizanom poriadku alebo osoba vykondvajica pracu mimo
pracovného pomeru.

(10) Hospoddrnostou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom cCase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsiu cenu.

(11) Efektivnostou sa rozumie najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouZzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

(12) U¢innostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie.

(13) Ucelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a
skuto€nym ucelom ich pouZitia.

(14) Podpisom sa rozumie vlastnoruény podpis alebo kvalifikovany elektronicky podpis alebo
obdobny preukdzatel'ny podpisovy zdznam (napr. heslo, kod, ¢islo zamestnanca, pri¢om
musi umoziovat’ jednoznacnll preukazatelnu identifikdciu osoby, ktora podpisala vykon
zékladnej finan¢nej kontroly).

Clanok 111
Ciel’ finan¢nej kontroly

(1) Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpe€it’ najma:

a)  dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b)  dodrziavanie rozpoctu organizacie verejnej spravy,

c)  dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zavéiznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazané a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujui finan¢né
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov
alebo vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav organizacie verejnej spravy,

e)  dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatel'nost’ vykonavania financ¢nej operacie alebo jej casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organizacie verejnej spravy,

h)  predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
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vCasné a spolahlivé informovanie Statutarneho orgénu organizacie verejnej spravy o
urovni hospoddrenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finan¢nych
operaciach alebo ich Castiach,

overovat plnenie opatreni prijatych na néapravu nedostatkov zistenych
administrativnou financnou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na
odstranenie pricin ich vzniku,

overovat d’alSie skutocnosti suvisiace s finan¢nou operaciou alebo jej Castou
a finanénym riadenim.

Clanok IV
Financ¢né operacie

(1) V organizacii CSC SAV sa najéastejSie vyskytuju nasledovné finanéné operacie (pozn.:
ktoré nadvdzuju na prilohu ¢. 1 k tejto smernici):
« Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne:

prijem od odberatel'a za vystavenu fakturu,

prijem od dodavatel’a z prijatého dobropisu,

prijem inStitucionéalnej formy podpory na bezn¢ a kapitadlové vydavky od zakladatel’a,
prijem nadmerného odpoctu od Finan¢nej spravy Slovenskej republiky,

prijem preplatkov na daniach,

prijem preplatkov vyplyvajici z roéného zaétovania so zdravotnymi poistoviiami,
prijem zabezpeky na zéklade vyhlaseného verejného obstaravania.

Vydavky hotovostné a bezhotovostné:

uhrada prijatej faktiry od dodavatel'a za dodanie tovarov a sluzieb

tihrada prijatej faktiry od organiza¢nej zlozky CSC SAV v sume refundovanych
nakladov alebo za dodanie tovarov a sluzieb,

preddavky vyplatené zamestnancom alebo doddvatel'om na zaklade zmlav, dohod
a objednavok,

uhrada miezd, dani a odvodov,

vyplatenie inStitucionalnej formy podpory na kapitadloveé vydavky od zakladatel'a pre
organiza¢nu zlozku,

uhrada danovej povinnosti na zdklade podaného danového priznania DPH,

uhrada preddavkov na dan z prijmov pravnickych osob,

uhrada cestovnych nahrad,

uhrada bankovych poplatkov,

uhrada exekuénych zrdzok za zamestnanca exekutorovi na ziklade exekucného
prikazu,

uhrada zmluvnych pokut, penalov a tirokov z omeskania.

Poskytnutie verejnych prostriedkov
Pravny tkon a jeho zmeny a dodatky:

pracovna zmluva,

dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
poistna zmluva,

zmluva o prenajme,

dodavatel'ska zmluva na obstaranie tovarov a sluzieb,

ktpna zmluva (dodéavatel'skd, odberatel'skd),

dohoda o prevode, presune, pozicke, zamene majetku,
cestovny prikaz.
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e In¢ ukony majetkovej povahy:
— zaradenie a vyradenie majetku.
— Vyhlasenie verejného obstaravania,
— néhrady skody,
— zriadenie, zmena alebo zanik vecného bremena.

Predmetné finan¢né operacie sa overuji finanénou kontrolou v zmysle ¢lanku VI tejto
smernice. Prilohou €. 1 k smernici su d’alSie Casté finan¢né operacie alebo ich Casti.

Clanok V
Finanéna kontrola

Finan¢na kontrola sa vykonéva ako:

a)  zakladna finan¢na kontrola,

b)  administrativna finan¢na kontrola a
c) finan¢na kontrola na mieste.

Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri organizacie zodpovedaji Statutdrny organ a
riaditelia organizacnych zloziek CSC SAV.

Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢lanok Il tejto smernice. Za ciele
finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo
jej Casti.

Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni Statutarom
Vv zmysle pisomného poverenia.

Clanok VI
Zakladna finan¢na kontrola

Zakladna finan¢na kontrola je vykonavana zodpovednymi zamestnancami a veducimi
zamestnancami podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti s nalezitostami podl'a
§ 7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole. Vystupom je vzorovy list uvedeny v prilohe ¢. 2
tejto smernice pre vykon zakladnej finanénej kontroly, ktorym je:

e platobny poukaz (Uhrada zavizku voci organizaénej zlozke vo vyske 1/12 naroku na
IFP na BV, thrada zavizku voci organizacnej zlozke v sume IFP na obstaranie
kapitalového majetku, thrada danovej povinnosti vyplyvajica z podaného DP DPH,
vysporiadanie nadmerného odpoctu DPH na organizacné zlozky, thrada preddavkov na
dan z prijmov PO, vysporiadanie dane z prijmov (preplatok, nedoplatok), thrada miezd
a odvodov, uhrada vyuctovanych drobnych nakupov a inych vydavkov zamestnancovi,
vratenie zabezpeky na verejné obstaravanie, thrada exekuénych prikazov od exekutora,
uhrada dane z nehnutel'nosti, thrada pokut, ostatnych dani, poplatkov a vysporiadania
s organizaénymi zlozkami CSC SAV)

e kryci list (iné tkony majetkovej povahy, dohody, zmluvy a dodatky, vyhlasenie
verejného obstaravania),

e likvidaény list k vystavenym a prijatym fakturam,

e Sablona tlacovej zostavy zékladnej finan¢nej kontroly uvedené priamo na doklade
(interné doklady, mzdové doklady, pokladni¢né doklady, objednavky, Ziadanky).
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Zékladna finan¢na kontrola sa interne vykonava na vybranych finan¢nych operaciach a ich
Castiach v nadviznosti na opravnenia a typy podl'a prilohy ¢. 1 tejto Smernice.

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overi vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti podl'a ¢lanku V ods. 3 tejto smernice.

Kazda finan¢na operacia alebo jej Cast’ sa overi s relevantnym kritériom, a to s:

a)  rozpoctom organizacie verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

b)  osobitnymi predpismi a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky
zo zahraniCia,

€c)  zmluvami uzatvorenymi organizaciou verejnej spravy,

d)  rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e)  vnatornymi predpismi (smernicami, zasadami alebo poriadkami subjektu) alebo

f)  inymi podmienkami poskytnutia alebo pouzitia verejnych financii neuvedenymi
V pismenach a) az f).

Zakladna financnd kontrola je vykonavand zamestnancami v zmysle Organizacného
poriadku (Organizaénej §truktiry) a podla &lanku V ods. 1 tejto smernice. Ugelom
finan¢nej kontroly je i zabezpecenie overenia zodpovednymi zamestnancami za prislusny
charakter finan¢nej operacie alebo jej Casti a prisluSnym nadriadenym vedicim
zamestnancom alebo $tatutdrom/riaditel'mi organizaénych zloziek CSC SAV.

Osoby vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej Castou stlad so skuto¢nost'ami podl'a odseku 3 s uvedenim:
e svojho mena a priezviska, vlastnoru¢ného alebo elektronického ¢i iného relevantného
podpisu,
e datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a
e Vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nli operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo je potrebné/nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢nd operdcia alebo jej Cast’ uz vykonala. Takyto stihlas uvadza vzdy veduci
zamestnanec a zodpovedny zamestnanec.

Osoby vykonaju zakladnu finanént kontrolu uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu

(v pripade elektronickej formy je podpis nahradeny nezamenite'nou identifikdciou

zamestnanca, ktora je zabezpecend pridelenim osobného Uctu s heslom v jednotlivych

schvalovacich systémoch), datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim

vyjadrenia, ¢i:

a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat,

b)  vo finan¢nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’
alebo

€)  poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’,
ak sa finan¢né operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Ak je predmetom zakladnej finan¢nej kontroly zmluva, faktara alebo objednavka, za jej
nasledné zverejnenie v zdkonnom termine vV zmysle zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov na webovom sidle organizicie zodpoveda v pripade zverejnenia faktar
ekonomické oddelenie, za zverejnenie zmliv zodpoveda pravne oddelenie, resp. v pripade
organizaénych zloziek riaditel organizac¢nej zlozky, a za zverejnenie objednavok



Statutdrom organizacie/riaditelom organizacnej zlozky poverend osoba uvedena
Vv zozname, ktory tvori prilohu €. 3 tejto smernice.

(9) Ak sa zéakladnou finan¢nou kontrolou zistia rozpory s kritériami suladu je zamestnanec
povinny bezodkladne oznamit’ tieto skuto¢nosti nadriadenému v lehote 5 pracovnych dni
od daného zistenia.

(10) Moznost/nemoznost vykonat' finanéni operaciu, pokracovat vo financnej operacii
a vymahat' poskytnuté plnenie sa da vyjadrit’ nielen pouzitim slovného spojenia tohto
¢lanku, ale aj formuldciou ,je/nie je mozné vykonat/pokracovat™ a ,je/nie je potrebné
vymahat*.

(11)Podla charakteru finanénej operacie sa pri kazdej financnej operacii uvedie jedno
Z uvedenych vyjadreni tohto ¢lanku (v jeho pozitivnom alebo negativnom variante), resp.
sa mozu na krycom liste uviest’ vSetky vyjadrenia a vyskrtna sa tie, ktoré sa na danu
finan¢nu operaciu nevztahuju alebo sa uvedie iba jedno vyjadrenie (v jeho pozitivhom
alebo negativnom variante), ktoré je pre dant finan¢nt operaciu relevantné.

(12) V podmienkach organizacie sa datum moze uviest’ vlastnoru¢ne, datumovou peciatkou
alebo inym technickym spdsobom.

(13)V podmienkach organizacie meno a priezvisko vzdy uvedie v plnom zneni (nepostaci
funkcia), a to vlastnorucne, peciatkou mena a priezviska alebo predtlacene.

Clanok VII
Administrativna finan¢na kontrola

(1) Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finanénych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia stiladu podl'a ¢lanku V ods. 3 tejto
smernice. V organizacii CSC SAV ide najéastejsie o poskytovanie:

e dotacii z rozpoctu,
e vypomoci €1 grantov z rozpoctu.

(2) Administrativna finan¢na kontrola sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu
v zriad'ovatel'skej pOsobnosti a na poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich
s prevadzkovym chodom organizicie. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie
rozpoctovanych prostriedkov v sidnom ¢i spravnom konani.

(3) Pre vykon administrativnej kontroly sa vzt'ahuju novelizované ustanovenia pravidiel
finanénej kontroly. Ak Statutarny organ CSC SAV poveri vykonom administrativnej
finan¢nej kontroly iny organ verejnej spravy, za vykonanie tejto financnej kontroly
zodpoveda Statutarny orgén povereného organu verejnej spravy.

(4) Administrativnu finan¢ni kontrolu mozno vykonat zamestnancami/prizvanou osobou
alebo inou osobou ¢i subjektom verejnej spravy (ktorti poveri organ verejnej spravy) pred
poskytnutim prostriedkov z rozpoctu alebo po ich poskytnuti. Administrativna financna
kontrola sa vykonava bez poverenia Statutdra a v pripade poskytnutia dotdcie/transferu
obsahuje zmluva o poskytnuti podmienku podrobenia sa vykonu administrativnej finan¢ne;j
kontroly povinnou osobou. Zodpovednym oddelenim/zamestnancom za zmluvné
zabezpedenie v zmysle predoslej vety je pravne oddelenie CSC SAV.



(5) Vykonu administrativnej finan¢nej kontroly pri poskytovani verejnych prostriedkov
predchadza vykon zakladnej finan¢nej kontroly.

(6) Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly nemozno administrativnu finan¢nt kontrolu
realizovat’.

(7) Za vykon administrativnej finan¢nej kontroly zodpovedaju zamestnanci a veduci
zamestnanec v zmysle ¢lanku V tejto smernice.

(8) Vystupom =z administrativnej finan¢nej kontroly je, pri zisteni konkrétnych

a odévodnenych nedostatkov, navrh spravy a nasledne sprava. Nalezitosti predstavuju:

a)  oznacenie opravnenej osoby pre vykon kontroly a povinnej osoby,

b)  mena a priezviska a podpisy (vlastnoruéné) zodpovednych zamestnancov/prizvanej
osoby,

C)  oznacenie ciel'a administrativnej finan¢nej kontroly,

d)  opis konkrétnych nedostatkov spolu s ich odovodnenim plynucich z overenia suladu
podla ¢lanku V ods. 3 smernice s ich odévodnenim a uvedenie odporacani k nim
formou navrhu,

e)  zoznam podkladov preukazujicich nedostatky,

f)  datum vyhotovenia navrhu spravy,

g) lehotu na podanie namietok k nedostatkom (v navrhu spravy, nesmie byt kratSia
ako 5 pracovnych dni odo dna doru¢enia Navrhu spravy),

h)  lehotu na predlozenie prijatych opatreni,

i) lehotu na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni (v sprave vyhotovene;j
po spracovani navrhu spravy).

(9) Navrh spravy vyhotovia zodpovedni zamestnanci a veduci zamestnanec v pripade, ak sa
zistia nedostatky. Ugelom spracovania navrhu spravy je obozndmenie povinnej osoby
s nedostatkami pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly s cielom stanovenia lehoty
na predloZenie ndmietok.

(10)Nasledne po predlozeni namietok je zodpovednymi zamestnancami spracovana sprava
S vyhodnotenim pripomienok.

(11) V pripade poruseni osobitnych predpisov pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly
zodpovedni zamestnanci navrhni i1 spdsob rieSenia a odporucanie na odstranenie
nezékonného stavu.

(12)Na vykon administrativnej finanénej kontroly sa vzt'ahuju ustanovenia novelizovanych
ustanoveni § 8, § 20, § 21 a § 22 az § 27 zékona o finan¢nej kontrole.

(13)V pripade nezistenia nedostatkov zodpovednymi zamestnancami je vyhotovena
Z administrativnej finan¢nej kontroly sprava.

Clanok V111
Financ¢na kontrola na mieste

(1) Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v CSC SAV na zaklade poverenia Statutarneho
organu, a to najmenej dvoma zamestnancami ¢i prizvanymi osobami.
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Finan¢nu kontrolu na mieste mozno realizovat’ na predmetnej financénej operacii alebo jej
Casti v suvislosti s dodrzanim stladov podl'a ustanoveni ¢lanku V ods. 3 tejto smernice.

Na jej vykon sa vzt'ahuji ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly.

Okrem fyzického overenia v stlade s vykonom administrativnej finan¢nej kontroly ma

organizacia pravo vykonu finan¢nej kontroly na mieste na zéklade poverenia podl'a ods. 1:

a) v organizacnych zlozkach v zmysle Zakladacej listiny ¢. 06192/2021 zo dna
15. novembra 2021,

b) v organizaciach v zriad'ovatel'skych a zakladateI'skych posobnostiach,

C)  uosoby, ktorej boli poskytnuté dotacie z rozpoctu organizacie.

Vystupom z financnej kontroly na mieste su, pri zisteni konkrétnych a odévodnenych
nedostatkov, navrh spravy a sprava podla § 20 az § 27 zakona o finan¢nej kontrole. Po
spracovani je navrh spravy =zasielany kontrolovanému subjektu s cielom zaslania
namietok/pripomienok k zisteniam (lehota na pripomienky nesmie byt krajSia ako pat
pracovnych dni) a s lehotou na prijatie opatreni k zisteniam. Pri nezaslani pripomienok je
kontrolnym organom spracovana sprava s uvedenim lehoty na zaslanie spravy o splneni
opatreni, ktoré plynt z navrhu spravy. Opatrenia spracivaju kontrolované subjekty.
Stcast'ou navrhu spravy su aj odporacania pri zisteni nedostatkov.

V pripade nezistenia nedostatkov je vzdy vyhotovena z finanénej kontroly na mieste
sprava.

Poverenie na vykonanie kontroly obsahuje predmet financnej kontroly na mieste, ddtum
vykonu finan¢nej kontroly, poverenie ur¢enych zamestnancov (tituly, mena a priezviska),
datum Gc¢innosti poverenia a podpis Statutara alebo jeho zastupcu.

Ak statutarny organ CSC SAV poveri vykonom finanénej kontroly na mieste iny organ
verejnej spravy, za vykonanie tejto finan¢nej kontroly zodpoveda Statutdrny organ
povereného organu verejnej spravy.

Clanok IX
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost mlcanlivosti. Zaroven sa na vSetky druhy
finan¢nej kontroly vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi ¢i inymi osobami
a vedicimi zamestnancami vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone
finan¢nej kontroly, a to bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo
pred vykonom administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne emailom na pravne
oddelenie Centralneho aparatu CSC SAV, Dubravska cesta 5789/9, 845 35 Bratislava.
Nasledne tato skuto€nost’ ozndmi pravne oddelenie Statutdrnemu orgdnu a riaditel'ovi
dotknutej organizacnej zlozky.

Povinnost’ ml¢anlivosti sa vzt'ahuje na vsetkych zamestnancov vykonavajucich zakladnt
finanéni kontrolu a administrativnu finan¢ni kontrolu, taktiez na poverenych



zamestnancov vykondvajucich finanéni kontrolu na mieste. Zamestnancov moze
oslobodit’ od povinnosti ml¢anlivosti Statutarny orgdn CSC SAV.

(4) Na vykon finan¢nej kontroly moze byt povolana i prizvana osoba. Pri vykone kazdého
druhu finan¢nej kontroly vyhotovi pravne oddelenie CSC SAV jej pisomné poverenie. Pre
prizvanu osobu platia ustanovenia tejto smernice bez rozdielu.

Clanok X
VSeobecné vymedzenie zodpovednosti

(1) Statutarny orgéan a riaditelia organizaénych zloziek CSC SAV zodpovedaju za

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)

k)

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému financného riadenia, vratane
vykonavania finan¢nej kontroly,

uréenie zamestnancov, ktori vykonavaju zédkladnu finan¢nu kontrolu a
administrativnu finanént kontrolu,

vytvorenie prostredia, ktoré vyluci alebo aspon zamedzi zdsahom smerujicim
k ovplyvilovaniu zamestnancov pri vykonavani finanénej kontroly,

zabezpecenie overovania vybranych finanénych operacii financnou kontrolou na
mieste podl'a potriecb CSC SAV,

prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou,
za odstranenie pricin ich vzniku, za uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené
nedostatky a ze uplatnenie opatreni voc¢i nim podl'a osobitného predpisu (napriklad
Zakonnik prace).

vytvorenie postupov financného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nd kontrola finan¢nych operacii alebo ich ¢asti,

zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finanénych operécii alebo ich Casti
zakladnou finan¢nou kontrolou,

zabezpecenie overovania a overovanie vsetkych finanénych operacii alebo ich Casti,
zabezpeCenie overovania a overovanie na zdklade pisomného poverenia na
vykonanie finan¢nej kontroly na mieste vybranych financnych operacii alebo ich
¢asti finan¢nou kontrolou na mieste,

pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvédznosti na ich vecnt pésobnost’,

priebezné dodrziavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie internych riadiacich
aktov a rozhodnuti Statutarneho organu organizacie ako internych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizicie finanénych operacii alebo ich ¢asti vo
vizbe na uplatiiovanie zakona 0 finan¢nej kontrole a za dodrZiavanie uvedenych
internych riadiacich aktov.

Statutirny organ organizacie d’alej rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti
zamestnancovi a prizvanej osobe do piatich dni od dorucenia pisomnych namietok podla
§ 26 ods. 3 zakona 0 finan¢nej kontrole alebo pisomného oznamenia podla § 26 ods. 2
zakona o finan¢nej kontrole.

(2) Zamestnanci zodpovedaju za

a)
b)

overovanie vSetkych financnych operacii alebo ich casti zakladnou finan¢nou
kontrolou, v nadviznosti na ich vecna pdsobnost’,
overovanie vsetkych finanénych operacii alebo ich Casti, ak je financnou operaciou
alebo jej castou poskytnutie verejnych financii, administrativnou finan¢nou
kontrolou, v nadvéznosti na ich vecnu pdsobnost’,



(3)

1)

()

(3)

(4)

(5)

1)
)

C) overovanie vybranych finanénych operacii alebo ich cCasti finan¢nou kontrolou na
mieste na zdklade pisomného poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste,

d) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami, v nadvéznosti na ich vecnt posobnost’,

e)  dodrziavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti uradu, ako internych riadiacich
aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich Casti
vo vézbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

Pri poruseni financnej discipliny sa postupuje podl'a § 31 ods. 7 zadkona ¢. 523/2004 Z. z.

0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v

zneni neskorsich predpisov.

Zamestnancom sa na ucely vykondvania finan¢nej kontroly rozumie osoba podla
§ 2 pism. j) zdkona o finan¢nej kontrole.

Clanok XI
Zaverefné a spolo¢né ustanovenia smernice

Na vykon finan¢nej kontroly sa vztahuje plne zakon o finanénej kontrole a audite
a metodické usmernenie k finan¢nej kontrole, ktoré mé zavéazny charakter.

Vsetky nalezitosti vykonavania finan¢nej kontroly, ktoré nie su uvedené v tejto smernici
sa riadia ustanoveniami zédkona o finan¢nej kontrole a metodickym usmernenim.

V pripade zmien Organiza¢ného poriadku platia zmeny primerane aj pre tuto smernicu o
vykone finan¢nej kontroly.

Smernica je pristupnd vSetkym zamestnancom prichadzajicim do styku s finan¢nymi
operaciami. Podpisové vzory sliiZia zaroven ako preukazatelna forma oboznamenia sa
S ustanoveniami internej smernice.

Neoddelitel'nou sticastou tejto smernice su:

Priloha &. 1 — prehlad Gastych finanénych operécii v organizacii CSC SAV,

Priloha ¢. 2 — vzory peciatky/krycieho listu resp. likvidaéného listu/platobného poukazu
Priloha €. 3 — zoznam 0s6b zodpovednych za zverejiiovanie objednavok.

Clanok XII
Ud¢innost’

Sprévna rada organizacie schvalila tito smernicu dia 22.09.2025.

Tato smernica nadobuda u¢innost’ defi po jej zverejneni na webovom sidle CSC SAV.

V Bratislave dna 02.10.2025

Za CSC SAV:

Ing. Nikola Kovanicova
generalna riaditelka CSC SAV
predsednicka Spravnej rady CSC SAV



Priloha ¢. 1

PrehPad c¢astych finan¢nych operacii a ich sposob
overenia v subjekte
Centra spolo¢nych ¢innosti Slovenskej akadémie vied, v. V. |.

Finanéna operacia —
prijmové financné
operacie (hotovostné a
bezhotovostné)

Prijem inStitucionalnej
formy podpory vyskumu
a vyvoja, dotacie, granty
zo §tatneho rozpoétu, EU
a ostatnych subjektov
mimo verejenej spravy

Prijem preddavku od ingej
organizacie verejnej
spravy alebo ostatnych
subjektov mimo verejnej
spravy

Prijem z penile zo
zmluvného vzt’ahu

Prijem z vystavenej
faktary/z prijatého
dobropisu

Prijem zo zuctovania z
orgianmi $tatnej, verejnej
spravy a ostatnymi
subjektami

Prijem hotovosti do
pokladnice

Zikladna finan¢na
kontrola
Sulad finan¢nej operacie
alebo jej Casti s

Sulad s:

* rozpo¢tom

* uzatvorenou zmluvou o

poskytnuti institucionalne;j

formy podpory vyskumu a

vyvoja, dotacie, grantu

* 0sobitnym predpisom

Stlad s:

srozpoctom (ak sa preddavok

ocakava v prislusnom roku)

* uzatvorenou zmluvou

* osobitnym predpisom

(napr. zékon ¢. 523/2004 Z.

z. 0 rozpoc¢tovych pravidlach

verejnej Spravy v z. n. p.)

Sulad s:

* osobitnym predpisom

* uzatvorenou zmluvou

(napr. zmluvou o poskytnuti

dotacie, ndjomnou zmluvou)

Stlad s:

* osobitnym predpisom

* uzatvorenou zmluvou

* rozpoctom

Stlad s:

* osobitnym predpisom

* uzatvorenou zmluvou

* rozpoctom

Sulad s:

« rozhodnutim vydanym na
zaklade osobitného
predpisu (odvod, vratka,
pokuta, penale)

« osobitnym predpisom

« internym aktom
organizacie

Déatum vykonania a
podpis Statutara
organizacie verejnej
spravy /vediceho
zamestnanca

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Datum vykonania a podpis
zamestnanca
zodpovedného za prislusny
charakter financ¢nej
operacie

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, zamestnanec
zodpovedny za uzatvorenie
zmluvy

Zamestnanec zodpovedny za
uzatvorenie zmluvy,
zamestnanec zodpovedny za
rozpocet

Zamestnanec zodpovedny za
rozpodet/za uzatvorenti
zmluvu

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/za uzatvorenti
zmluvu

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/za uzatvorenti
zmluvu

Zamestnanec zodpovedny za
hotovostnti pokladnice, za
vydanie rozhodntia



Finanéna operacia —
hotovostné vydavkové
finan¢né operacie

Uhrada nakupu
spotrebného charakteru
z pokladnice

Poskytnutie
zalohy/preddavku z
pokladnice

Vyplatenie cestovnych
nahrad suvisiacich s
pracovnou cestou

Vyber hotovosti z
pokladne na
reprezentacné ucely

Zaplatenie faktury v
hotovosti po
predchadzajicej dohode
s dodavatelom

Zikladna finan¢na
kontrola
Sulad finanénej operacie
alebo jej casti s

Sulad s:

* rozpoctom

* internym aktom
(ziadanka/objednavka)
Sulad s:

* rozpo¢tom

* osobitnym predpisom
(napr. zakon ¢. 283/2002 Z.
z. o cestovnych nahradach v
z. n. p. a zakon €. 523/2004
Z.2.)

Sulad s:

* rozpoctom

* osobitnym predpisom
(zakon €. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach)
Stlad s:

* rozpoctom

* internym aktom

Stlad s:

* rozpoctom

* uzatvorenou zmluvou,
pripadne objednavkou

Déatum vykonania a

podpis Statutara

organizacie verejnej

spravy /vediceho
zamestnanca

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Datum vykonania a podpis
zamestnanca
zodpovedného za prisluSny
charakter finanénej
operacie

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/za vyhotovenie
ziadanky/objednavky

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, zamestnanec
zodpovedny za uzatvorenie
dohody/zmluvy o poskytnuti
preddavku

Zamestnanec zodpovedny za
rozpodet/zamestnanec
zodpovedny za kontrolu
vyuctovania cestovnych
nahrad

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, zamestnanec
zodpovedny za pokladnicu
Zamestnanec zodpovedny za
usek rozpoctu, pripadne za
uzatvorentl zmluvu, na
zéaklade ktorej sa
dodéavatel'ska faktira z
pokladnice uhradza



Finanéna operacia —
bezhotovostné vydavkové
finan¢né operacie

Platba ndjomného
prostrednictvom faktury

Vyuctovanie a ihrada
miezd zamestnancov
verejnej spravy a
odvodov suvisiacich so
mzdami

Nakup tovarov a sluzieb
prostrednictvom faktury

Platby za pravne a
ekonomické poradenstvo

Vydavky na pracovnu
zdravotnu sluzbu

Vydavky na
reprezentaciu v rameci
urcenej akcie

Ziakladna finan¢na
kontrola
Sulad finanénej operacie
alebo jej casti s

Sulad s:

* rozpoctom

* uzatvorenou pisomnou
najomnou zmluvou

Sulad s:

* rozpo¢tom

* osobitnym predpisom
(zékon €. 552/2003 Z. z. o
vykone prace vo verejnom
zaujme Vv z. n. p., zékon €.
553/2003 Z. z. 0
odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme,
zakon ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace)

* pracovnou zmluvou
Zzamestnanca

* rozhodnutim vydanim na

zéklade osobitného predpisu

(platovy dekrét, zmeny
tarifného platu, osobné
priplatky ¢i odmeny v
zmysle zakona ¢. 553/2003
Z. z. o odmenovani

niektorych zamestnancov pri

vykone prace vo verejnom
zaujme)

Stlad s:

* rozpoctom

* uzatvorenou zmluvou,
pripadne internym aktom
(objednavka, verejné
obstaravanie)

Sulad s:

* rozpoctom

* uzatvorenou zmluvou o
poskytovani pravnych
sluzieb

Stlad s:

* rozpo¢tom

* uzatvorenou zmluvou o
poskytovani sluzby,
vyhotovenou objednavkou

Stlad s:
* rozpoctom
* internym aktom

Datum vykonania a

podpis Statutara

organizacie verejnej

spravy /vediceho
zamestnanca

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Datum vykonania a podpis
zamestnanca
zodpovedného za prisluSny
charakter finanénej
operacie

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/za vyhotovenie
zmluvy

Zamestnanec zodpovedny za
spracovanie miezd/rozpocet
organizacie

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, zmluvu alebo
objednavku/vykonané
verejné obstaravanie

Zamestnanec zodpovedny za
usek rozpoctu/uzatvorent
zmluvu

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/uzatvorent
zmluvu//vystavent
objednavku

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/zamestnanec
zodpovedny za organizaciu
urcenej akcie



Sankcie/pokuty od
organov Statnej a
verejnej spravy

Vytcétovanie cestovnych
nahrad zamestnancovi

Zaslanie nevycerpanych
prostriedkov
(Zuétovanie dotacie so
Statnym rozpoctom)

Uhrada povinnosti vo&i
organom verejnej a
Statnej spravy
vyplivajuce z podani
dainovych priznani a
ziuctovani

Sulad s:

* osobitnym predpisom
(zékon €. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy)

* rozhodnutim vydanym na
zéklade osobitného predpisu
Sulad s:

* rozpoctom

* osobitnym predpisom
(zékon ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace, zakon ¢.
283/2003 Z. z. o cestovnych
nahradéach a o zmene a
doplneni niektorych
zakonov)

Stlad s:

* osobitnym predpisom
(zakon €. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy)

* uzatvorenou zmluvou
(Zmluva o poskytnuti )

* internym aktom

Sulad s:

* osobitnym predpisom
(danové zakony)

* uzatvorenou zmluvou
* internym aktom

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/Statutar
organizacie/veduci
zamestnanec

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/ zamestnanec
zodpovedny za kontrolu
vyuctovania cestovnych
nahrad

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, dotaciu/zmluvu

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/podané vykazy/za
legislativu



Finanéna operacia —
poskytnutie prostriedkov

Poskytnutie doticie z
rozpoctu (zakladna
finanéna kontrola a
administrativna finan¢na
kontrola)

Poskytnutie preddavku
dodavatelovi (len
zakladna finan¢na
kontrola)

Zakladna finan¢na

kontrola a administrativna
finan¢na kontrola (podl'a
charakteru)
Sulad finanénej operacie

alebo jej Casti s ........
Stlad s:
* rozpoctom
* osobitnym predpisom
(zékon ¢. 523/2004 Z. z.,
583/2004 Z. z.)
* s internym aktom o
poskytovani
dotacie/nariadenim
Sulad s:
* rozpoctom
* uzatvorenou zmluvou s
dodavatel'om/objednavkou
* osobitnym predpisom
(zdkon €.523/2004 Z. z.)

Veduci organu
verejnej
spravy/veduci
zamestnanec

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Datum vykonania a podpis
zamestnanca
zodpovedného za prisluSny
charakter finan¢nej
operacie

Zamestnanec zodpovedny za
oblast’ dotacii/rozpoctu

Zamestnanec zodpovedny za
rozpocet/za
zmluvu/objednavku/verejné
obstaravanie



Priloha ¢. 1

Pravny tkon ako finan¢na operacia

Zmluva o dodani tovaru/sluzby/materialu/majetku vratane jej dodatkov

CIELE financ¢nej kontroly

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a
realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoétu CSC SAV, v. V. i.,

¢) dodrziavanie vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov upravujucich pouzitie institucionalnej formy
podpory vyskumu a vyvoja,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav CSC SAV, v. V. i.,

e) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’ vykaznictva.
f) dodrzanie osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana, a na

zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

g) dodrzanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych finanncii,

f) dodrzanie veceného a financného plnenia zmluvnych vztahov - preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky)

. Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zakona
Zodpovedné oddelenie CSC | Zodpovedny zamestnanec za | x 357/2015 Z. 7.

SAV, V. V.. overenie

Overi sa sulad so:

Ekonomické oddelenie uctovnik/financny

, , zmluvou so zakladatel'om o poskytnuti
kontrolor/vediici zamestnanec POsKy

institucionalnej formy podpory vyskumu

a vyvoja na prislusny rok a jej dodatkami,
vnutornymi predpismi, planom verejného
obstardvania, objednavkou

Pojektové oddelenie projektovy manazér zmluvou o poskytnuti grantu, dotacie z
rozpoctu od subjektu Statnej a verejne;j
spravy, Eurdpskej tnie, medzinarodne;j
organizécie alebo in¢ho subjektu
osobitnymi predpismi

rozpoctom (opravnenost’ vydavkov na
projekt)

Pravne oddelenie pravnik Overi sa sulad s:

vnutornymi predpismi zakladatel’a

vSeobecne zavidznym pravnym predpisom




Priloha ¢. 1

Pravny tkon ako finan¢na operacia

Pracovna zmluva,

Dohoda o pracovnej ¢innosti/vykonani prace/brigadnickej praci Studenta,
Navrh na apravu platu,

Navrh na poskytnutie odmeny,

Platovy dekrét

CIELE financ¢nej kontroly

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a
realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoétu CSC SAV, v. V. i.,

¢) dodrziavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmluv CSC SAV, v. v.i .,

e) spravnost’ a preukazatel'nost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spol'ahlivost’ vykaznictva.
f) dodrzanie osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana, a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

g) dodrzanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych finanncii,

. Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zdakona ¢.
Zodpovedné oddelenie CSC | Zodpovedny zamestnanec za | 357/2015 Z. 7.

SAV, V.V.i. overenie - -

Overi sa sulad s:
Ekonomické oddelenie uctovnik/veduci zamestnanec | rozpoctom organizacie
Personalne oddelenie personalista osobitnymi predpismi (zakon o

odmenovani zamestnancov, zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme,
Zékonnik prace

vnutornymi predpismi organizacie




Financ¢na operacia —
pravny tikon

Najomna zmluva

ZvySenie tarifného
platu o osobny
priplatok ¢i priplatok
za zastupovanie

Vyhlasenie
vyberového konania
(vo faze zameru)

Vyzva k tihrade
spravneho poplatku

Zikladna finan¢na kontrola
Sulad finané¢nej operacie alebo
jej Castis

Sulad s:

* rozpoctom

* osobitnym predpisom (zakon

¢. 343/2015 Z. z.), ObcCiansky
zakonnik a pod.)

Sulad s:

* rozpoctom

* uzatvorenymi zmluvami
(pracovnymi zmluvami a
dodatkami)

* aktmi o hospodareni s verejnymi
prostriedkami (mzdovy poriadok,
poriadok odmenovania a podobne)
Sulad s:

* rozpoctom

* osobitnym predpisom (zakon o
vykone prace vo verejnom
zaujme)

Sulad s:

* rozpoctom

* osobitnym predpisom
(poplatkovy zakon), pripadne
uzatvorenou zmluvou

Uvedenie daitumu
vykonania a vediceho

organu verejnej spravy

alebo veduceho
zamestnanca

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Uvedenie datumu
vykonania a podpisu
prislu$ného
zamestnanca
zodpovedného za
charakter finan¢nej
operacie

Zamestnanec zodpovedny
rozpocet

Zamestnanec zodpovedny
za spracovanie miezd a
personalnu
agendu/rozpocet

Zamestnanec zodpovedny
za rozpocet, za
personalnu agendu

Zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/za legislativu



Finanéna operacia — iny
ukon majetkovej
povahy

Vyradenie
prebytoc¢ného a
neupotrebitel’'ného
majetku

Nahrada Skody na
majetku sposobenej
zamestnancom

Likvidacia majetku

Vyhlasenie verejného
obstaravania na
obstaranie majetku

Zakladna finan¢na
kontrola
Sulad finanénej
operacie alebo jej
casti s

Sulad s:

- rozhodnutie
vydané na zéklade
osobitného predpisu
(zékon ¢. 431/2002
Z. z. o GCtovnictve v
Z. n. p., zakon €.
243/2017 o verejnej
vyskumene;j
institacii)

- internymi aktami
organizacie

Stlad s:

- osobitnym
predpisom (zékon ¢.
311/2001 Z. z.
Zakonnik prace v z.
n. p., zakon €.
431/2002 Z. z. 0
uctovnictve v z. n.
p.)

- internymi aktami
organizacie

Stlad s:

- osobitnym
predpisom (zakon
¢.243/2017 o
verejnej vyskumne;j
inStitacii)

- rozhodnutim
vydanym na zéklade
osobitného predpisu
(rozhodnutie
Statutara)

- internymi aktami
organizacie

Stlad s:

- rozpoctom

- osobitnym
predpisom (zakon o
verejnom
obstaravani €.
343/2015Z.z. a
zakon ¢.243/2017 o
verejnej vyskumne;j
institacii )

- internym aktom
smernici pre verejné
obstaravanie

Vedici organu
verejnej
spravy/veduci
zamestnanec

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel
organizacnej zlozky

Priloha ¢. 1

Datum vykonania a podpis
zamestnanca zodpovedného za
prislusny charakter finan¢nej operacie

Zamestnanec zodpovedny za majetok a
zamestnanec, ktory bol ¢lenom
vyrad'ovacej komisie

Zamestnanec zodpovedny za prislusny
druh majetku, zamestnanec v Skodovej
komisii, zamestnanec zodpovedny za
mzdovu agendu a zamestnanec za pravne
oddelenie

Zamestnanec zodpovedny za evidenciu
majetku alebo zamestnanec v likvida¢nej
(vyrad’ovacej) komisii

Zamestnanec zodpovedny za verejné
obstaravanie a zamestnanec zodpovedny
za rozpocet/za rozpocet projektu,
financovaného na zéklade zmluvy



Opravné
polozky/rezervy

Skodové udalosti
(manka a Skody na
tarchu organizacie)
Inventariza¢né rozdiely
(prebytky, manka a
skody)

Prevod majetku v
zriad’ovatel’skej
posobnosti/delimitacia

Sulad s/so:

- zakonom ¢.
431/2002 Z. z.

- Postupmi
ucétovania

Sulad s/so:

- zakonom ¢.
431/2002 Z. z.

- Postupmi
uctovania

- Internymi aktami
organizacie

Sulad s/so:

- zdkonom
¢.243/2017 o
verejnej vyskumne;j
institacii

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizacnej zlozky

Statutar
organizacie/riaditel’
organizaénej zlozky

Priloha ¢. 1

Zamestnanec a zamestnanec zodpovedny
za uctovnictvo

Zamestnanec zodpovedny za
uctovnictvo/Clenovia
komisie/zamestnanec za pravne
oddelenie

Zamestnanec zodpovedny za
uctovnictvo/majetok/zamestnanec za
pravne oddelenie



Priloha ¢. 2

KRYCI LIST

k zmluve ¢. ...., dohode C. ......., verejnému obstaravaniu na realizaciu oprav ...

vytvoreny v stlade s ustanovenim § 7 zak. ¢. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov preukazujici vykonant zakladni finanénu
kontrolu pred realizaciou finan¢nej operacie

CENTRUM SPOLOCNYCH CINNOSTI SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED, v. v. i.

"‘ Dubravska cesta 9, 845 35 Bratislava

"@ 1CO: 00398144, IC DPH: SK2020894843

Organizac¢na zlozka:

Oznacenie alebo popis pravneho tkonu ako finanénej operdcie

Typ dokumentu:
O Zmluva [0 Iny pravny akt:  uviest' typ pravneho aktu
[J Dohoda O Verejné obstaravanie

Zakladna financna kontrola podla zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Zodpovedny zamestnanec za prislusnii odbornu ¢innost’, ktorou sa overuje stlad finanénej operacie alebo jej Casti do skuto¢nostami uvedenymi v § 6, ods. 4 zakona:

Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:

Odborna oblast’: Odborna oblast’:
ZZIZZZE g :ae:i isy Smernica o ...., Zmluva o poskytnuti osobitnymi predpismi Zdakon o verejnom obstardvan....
vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’ vo finan¢nej operacii je/nie je moZné pokracovat’
Datum: Déatum:

Podpis: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za rozpocet:

Meno a priezvisko:

vo finan¢nej operacii je/nie je moZné pokracovat’

Datum: Podpis:

Statutarny organ/povereny vediici zamestnanec:

Meno a priezvisko:

finan¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat’

Datum: Podpis:



david
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KRYCI LIST

vytvoreny v stlade s ustanovenim § 7 zak. ¢. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov preukazujici vykonant zakladni finanénu
kontrolu pred realizaciou finan¢nej operacie

CENTRUM SPOLOCNYCH CINNOSTI SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED, v. v. i.

"‘ Dubravska cesta 9, 845 35 Bratislava

"@ 1CO: 00398144, IC DPH: SK2020894843

Organizac¢na zlozka:

Oznacenie alebo popis pravneho tkonu ako financénej operdcie

Typ dokumentu:

O Pracovna zmluva 1 Navrh na poskytnutie odmeny [0 Platovy dekrét

O Platovy dekrét ] Dohoda o vykonani préce/pracovnej &innosti/brigadnickej praci studenta

[0 Navrh na dpravu platu

Zakladna financna kontrola podla zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Zodpovedny zamestnanec za prislusnii odbornu ¢innost’, ktorou sa overuje stlad finanénej operacie alebo jej Casti do skuto¢nostami uvedenymi v § 6, ods. 4 zakona:

Meno a priezvisko: Meno a priezvisko:
Odborna oblast’: Odborna oblast’:
osobitnymi predpismi Zakonnik prdace a Zakon o vykone prace vo
osobitné predpisy Smernica o .... verejnom zaujme
vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’ vo finan¢nej operaicii je/nie je moZné pokracovat’
Datum: Déatum:
Podpis: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za rozpocet:

Meno a priezvisko:

vo finan¢nej operacii je/nie je moZné pokracovat’

Datum: Podpis:

Statutarny organ/povereny vediici zamestnanec:

Meno a priezvisko:

finan¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat’

Datum: Podpis:




Organizacia:  Centrum spoloénych éinnosti SAV
Organizacnd fednotka: Centrum spolo€nych €innosti, v. v. i.

Sidlo: Bratislava

ICO: 00398144

DIC: Duibravska cesta 9
IC DPH: 2020894843
IBAN:

Centrum spoloénych €innosti Slovenskej akadémie vied

FAKTURA CIsLO; 5640024019
Datum vystavenia: 26.11.2024 Cislo faktury: 5640024019
Datum prijatia: Variabilny symbol: 5640024019
Datum dafiovej povinnosti: 26.11.2024 Konstanény symbol:
Datum splatnosti: 06.12.2024 Specificky symbol:

Spdsob thrady: PP

Zauctované diia:

Meno a priezvisko Podpis:
Dodavatel : Odberatel’:

Nazov odberatefa:
Sidlo odberatela:
IC0:

IC DPH:
IBAN:

Uétovaci predpis / Rozpis rozpoétovej klasifikacie

Uget IMédat’ | Dal

Popis uétovného zapisu

527100

3951501

| Ucet | Stredisko | Zakazka |Cinnosti Rozpoétova sk!édbal ;_d_rojaprogram[ Hodnota

|

I [ 1]

Kontrola formalnej spravnosti uctovného dokladu - kontrola
néleZitosti iétovnych dokladov podla § 10 zékona o tétovnictve

é. 431/2002 Z. z. o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko zamestnanca
Datum:

Podpis:

Kantrola vecnej a &iselnej spravnosti tc¢tovného dokladu -

preverenia spravnosti Udajov uvedenych v dokladoch, napr.mnoéstvo,
cena, rozsah prac, dodrZanie zmiuvnych podmienok, doplnené
obchodnymi dokumentmi (uzatvorené zmiuvy v zmysle obchodného
zakonnika/obéianskeho zédkonnika, faktury, objednéavky, Ziadanky,
potvrdenie o zaplateni a pod.)

Meno a priezvisko zamestnanca
Datum:

Podpis:

Zakladna finanéna kontrola

Zakladna finanéna kontrola vykonana podfa §7 zakona &. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskordich predpisov preukazujlca sulad financ¢nej operacie alebo jej Sasti so skutoénostami uvedenymi v §6 ods.4

Zodpovedny zamestnanec za rozpoget

Meno a priezvisko zamestnanca

vo finanénej operacii je/nie je moZné pokracovat™
Datum:

Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za uzatvorené zmluvy

Meno a priezvisko zamestnanca

vo finanénej operacii je/nie je moZné pokracovat™
Déatum:

Podpis:

*Nehodiace sa preéiarknite

Zodpovedny zamestnanec za osobitné, vnutorné predpisy, rozhodnutia
na zéklade osobit. predpisov a iné podmienky poskytnutia verej.financii

Meno a priezvisko zamestnanca
vo finanénej operacii je/nie je moZné pokragovat™
Datum:

Podpis:

Statutarny organ/povereny ved(ci zamestnanec:

Meno a priezvisko zamestnanca

finanénu operdciu je/nie je moZné vykonat'
Déatum:

Podpis:




Organizacia:  Centrum spoloénych cinnosti SAV, v.v. i. SOFTIP
Organizacnd jednotka:

LIKVIDAENY LIST K FAKTURE INTERNE CiSLO FAKTURY :

Datum vystavenia: o Cislo faktury:

Déatum prijatia: Sposob uhrady:

Datum dariovej povinnosti: Zauétované dna:

Datum splatnosti: Meno a priezvisko Podpis:

Platobny prikaz

Z bankového 0&tu objednavatela Na bankovy ucet dodavatela

IBAN: IBAN:

Kéd meny: EUR Néazov dodavatela:

Vyuctované zalohy v mene: Sidlo dodavatela:

Suma na Uhradu v mene: ICo:

Variabilny symbol DIC:

Konstantny symbol IC DPH:

Specificky symbol

Uhradu zrealizoval:

Meno a priezvisko: Podpis:

Dnia:

Uétovaci predpis / Rozpis rozpoétovej klasifikacie

Ucet Ma dat’ Dal Popis tiétovného zapisu
T —

Kliace k DF:

Stredisko Zékazka Cinnost | Rozpoétova skladba Zdroj a program Hodnota

Kontrola formalnej sprévnosti (¢tovného dokladu - kontrola

¢, 431/2002 Z. z. o zmene a dopineni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko zamestnanca
Déatum:

Podpis:

nélezitosti uétovnych dokladov podfa § 10 zakona o uctovnictve

Kontrola vecnej a &iselnej spravnosti uétovného dokladu -

preverenia spravnosti tdajov uvedenych v dokladoch, napr.mnoZstvo,
cena, rozsah prac, dodrZanie zmluvnych podmienok, dopinené
obchodnymi dokumentmi (uzatvorené zmluvy v zmysle obchodného

zékonnika/obéianskeho zékonnika, faktury, objednéavky, Ziadanky,

potvrdenie o zaplateni a pod.)

Meno a priezvisko zamestnanca
Datum:

Podpis:

Zakladna finanéna kontrola

Zakladna finan&na kontrola vykonana podla §7 zékona &. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v znen( neskorsich predpisov preukazujica sulad finanénej operacie alebo jej Easti so skutoénostami uvedenymi v §6 ods.4

Zodpovedny zamestnanec za rozpoGet

Meno a priezvisko zamestnanca

vo finanénej operdacii je/nie je mozné pokracovat™
Datum:

Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za uzatvorené zmluvy

Meno a priezvisko zamestnanca

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokradovat™
Datum:

Podpis:

*Nehodiace sa preéiarknite

Zodpovedny zamestnanec za osobitné, vnitorné predpisy, rozhodnutia
na zaklade osobit. predpisov a iné podmienky poskytnutia verej.financii

Meno a priezvisko zamestnanca

vo finanénej operécii je/nie je moZné pokraovat™

Datum:
Podpis:

Statutarny organ/povereny veduci zamestnanec:

Meno a priezvisko zamestnanca

finanénu operéaciu je/nie je moZné vykonat'

Datum:
Podpis:
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Strana: 1z 1



PLATOBNY POUKAZ

vytvoreny v stilade s ustanovenim § 7 zak. ¢. 357/2015 Z. z o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
preukazujtci vykonant zakladnu finanéna kontrolu pred realizaciou finanénej operacie

Organizacna zlozka:

Dubravska cesta 9, 845 35 Bratislava

ICO: 00398144, IC DPH: SK2020894843

CENTRUM SPOLOCNYCH CINNOSTI SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED, v. V. i.

Oznacenie alebo popis financnej operdcie alebo jej Casti

Typ platby:

o poskytnutie bezného transferu o prevod mzdovej davky

o dotécia pokladne

Uéel platby:

o poskytnutie kapitdlového transferu 0 vyplata miezd
o vratka o platba jednotlivcovi

o refundécia vydavkov P
organizacie

o iné finanéné transakcie medzi
organizaénymi zlozkami CSC SAV, v. V. i

o finan¢né vysporiadanie DPH v ramci

0 prevod v rdmci organizacie
O thrady inym subjektom
o platba dane, preddavku na dan

Zakladna financna kontrola podla zdkona ¢. 357/2015 Z. 1.

Zodpovedny zamestnanec za prislusnii odbornu ¢innost’, ktorou sa overuje sulad finanénej operacie alebo jej ¢asti do skuto¢nost’ami

uvedenymi v § 6, ods. 4 zakona:

Meno a priezvisko:

Odborna oblast”: Datum:

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracéovat’ Podpis

Meno a priezvisko:

Odborna oblast”: Datum:

vo finan¢nej operacii je/nie je moZné pokracovat’ Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za rozpocet:

Meno a priezvisko: Datum:

vo finané¢nej operacii je/nie je moZné pokracovat’ Podpis

Statutarny organ/povereny veduci zamestnanec:

Meno a priezvisko: Datum:

finan¢ni operaciu je/nie je mozné vykonat’ Podpis
I”latobnj prikaz
Ucel platby:
Uhrad’te sumu: IBAN platitela:
Prijemca: Variabilny symbol:
IBAN prijemcu: Specificky symbol:
Datum thrady: Konstantny symbol:

Rozpis ekonomickej klasifikdcii rozpoctovej klasifikdcie

Cislo bankového uétu Suma

Funk¢na
klasifikacia

Program

Kéd zdroja

KTG

Zakazka

Platitel’:

Prijemca:




CENTRUM SPOLOCNYCH CINNOSTIi SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED, v. v. i.

"‘ Dubravska cesta 9, 845 35 Bratislava

'@ ICO: 00398144, IC DPH: SK2020894843
Organizacna zlozka:

Oznacenie alebo popis financnej operdcie alebo jej Casti

Typ platby:

o prevod medzi uétami organizacie o prevod medzi SP a Gitov vo VUB v ramci org. o prevod na iny Gi¢et mimo organizacie
Ucel platby:

o poskytnutie bezného transferu o prevod mzdovej davky o dotécia pokladne

o poskytnutie kapitalového transferu o vyplata miezd o prevod v ramci organizacie

o0 vratka o platha jednotlivcovi o thrady inym subjektom

o refundacia vydavkov o finan¢né vysporiadanie DPV v ramci org. o platba dane, preddavku za dan

o ine finan¢né transakcie medzi organizaénymi zlozkami

Zdkladna financnd kontrola podl’a zdkona ¢. 357/2015 Z.z.

Zodpovedny zamestnanec za prislusni odbornu ¢innost’, ktorou sa overuje sulad finanénej operacie alebo jej Casti do skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6, ods. 4 zakona:

Meno a priezvisko: Datum:
Odborna oblast™

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’ Podpis
Meno a priezvisko: Datum:
Odborna oblast’: Podpis

vo finan¢nej opericii je/nie je moZné pokracovat’

Zodpovedny zamestnanec za rozpocet:

Meno a priezvisko: Datum:
vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’ Podpis
Statutirny organ/povereny vediici zamestnanec: Datum:
Meno a priezvisko: Podpis
finan¢ni operaciu je/nie je moZné vykonat’
Platobny prikaz,
Utel:
Uhrad’te sumu: variabilny symbol:
Platitel’: konstantny symbol:
IBAN platitela: $pecificky symbol:
Prijemca: podl'a rozpisu nizsie Datum uhrady:
IBAN prijemcu: podla rozpisu nizsie Podpis:
Rozpis ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej klasifikdcie:

Suma Fuflkcfla, Program Koq KTG Zikazka | Poznamka

Kklasifikacia zdroja

Platitel’:

Prijemca:




ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zodpovedny zamestnanec za Y _ . . . e « ,
je/nie” je mozné vo financnej operdcii pokracovat

rozpocet % ) oo
nehodiace sa preskrtnite
Ddtum: Podpis:
Statutdrny orgdn alebo vedtici je/nie je* mozné financnu operdciu vykonat
zamestnanec povereny *nehodiace sa preskrtnite

Statutdrnym orgdnom

Ddtum: Podpis:



— e

Zakladna finanénd kontrola podla zdkona E.357/201—5. Z.z.0 finanénej kontrole a audite v znp.

Zodpovedny zamestnanec za rozpocet - vo financénej operécii je/nie je moZné pokratovat
Podpis Datum

Meno a priezvisko

. i , ; L - finan¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarny organ/povereny vedici zamestnanec

Meno a priezvisko Podpis Datum




Osoba zodpovedna za zverejnenie objednavok

Organizac¢na zlozka

Pracovna pozicia

Archiv SAV

riaditel organizacnej zlozky

Encyklopedicky ustav SAV

asistent riaditela organizacnej zlozky

Kongresové centrum SAV
ACADEMIA Stara Lesna

samostatny uctovnik

Kongresové centrum SAV
Smolenice

zastupca riaditela organizacnej zlozky

Sprava ucelovych zariadeni
SAV

referent arealovych sluZieb

Technicko-hospodarska uctovnik

sprava ustavov

spolo¢enskych vied v

Bratislave

VEDA, vydavatelstvo SAV |ekondm

Vypoctové stredisko SAV ekonom

Centralny aparat CSC SAV |asistent generalneho riaditefa CSC SAV

Priloha ¢. 3



